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Cenni introduttivi

L'archiviazione dei documenti digitali puo essere effettuata in diversi formati ma non tutti offrono
adeguate garanzie di affidabilita per quanto riguarda la conservazione nel tempo. La scelta
operata dal legislatore italiano (vedi gazzetta ufficiale del 31-12-2008) per I'archiviazione a lungo
termine dei documenti elettronici e ricaduta nel formato PDF/A.

Questo elaborato non intende affrontare i motivi che hanno portato a questa scelta ma vuole
essere un semplice strumento, il pil operativo possibile, per poter gestire la creazione di
documenti in formato PDF/A da trasmettere al registro imprese per adempiere agli obblighi

imposti dalle norme in materia.

Lo standard PDF/A

Il PDF & uno standard “aperto” il che significa che tutti possono sviluppare programmi che creano
file in tale formato; questo & sicuramente il motivo che lo ha fatto affermare a livello mondiale. Il
PDF/A, sottoinsieme del formato PDF creato da “Adobe Systems”, & uno standard internazionale
(ISO 19005-1) che garantisce la visualizzazione dei documenti sempre allo stesso modo anche a
distanza di tempo e con software diversi.

Lo standard ISO PDF/A definisce due livelli di conformita:

. PDF/A-1a = massimo richiesto dallo standard

. PDF/A-1b = minimo richiesto dallo standard

La caratteristica essenziale di questo standard e che all'interno del file sono inserite tutte le
informazioni necessarie per la sua visualizzazione siano esse testi, immagini raster e grafica

vettoriale, caratteri, colori e qualsiasi altra informazione; il file PDF/A pertanto non ha bisogno di
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importare informazioni da fonti non contenute nel file stesso a differenza del comuni file .doc che
necessitano per esempio dei dati relativi ai font per essere visualizzati cosi come erano stati

realizzati.

Cosa trasmette al Registro Imprese in formato PDF/A

Sono da trasmettere in formato PDF/A tutti i file che devono essere “depositati” per espresso
riferimento normativo. A titolo di esempio non esaustivo si possono elencare:

il bilancio, la nota integrativa e tutti gli allegati relativi;

gli atti costitutivi e gli statuti;

i trasferimenti di quote societarie ecc.

Possono essere inviati nel semplice formato PDF tutti quei documenti che accompagnano una
pratica e che servono come documentazione per |'evasione della stessa ad esempio:

la procura dal legale rappresentante;

il documento di riconoscimento;

il verbale dell'assemblea dei soci per il rinnovo delle cariche sociali.

Le dimensioni di un documento in formato PDF/A sono maggiori di quelle relative allo stesso
documento predisposto nel classico PDF proprio perché il file PDF/A, come detto; deve contenere
molte piu informazioni.

Consiglio comunque di predisporre “tutti” i documenti da trasmettere in formato PDF/A perché

ormai sara lo standard da utilizzare nel prossimo futuro.
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Gli strumenti per la creazione dei file in PDF/A

Esistono due tipi di software per realizzare i file in PDF/A quelli “proprietari” (a pagamento) e
quelli liberi (gratuiti). Nel proseguo di questa guida scopriremo che i programmi gratuiti sono
molto piu semplici da utilizzare e molto piu efficaci. A questa conclusione si & giunti perd dopo

aver sborsato diverse centinaia di euro per acquistare il programmi “proprietari”!

OpenOffice 3.0.1

Il prodotto “open source” OpenOffice nella attuale versione 3.0.1 e sicuramente il miglior prodotto
da utilizzare per la creazione dei file PFD/A.

Creazione da file .doc, .docx, (Word di Office-Microsoft) o .odt (Writer di OpenOffice)

Procedere nel seguente modo:

1. selezionare il file da aprire: premere il tasto destro del mouse selezionare “apri con” e
quindi “swriter” (I'icona riporta come descrizione “swriter” anche se il programma si chiama

“Writer” (?1?)

e

) Commissione Informatica E][

File  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7
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- Indirizze |3 CHiDocuments and Settings\MaurizioB\DeskkoplCommissione Informatica
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Altre risorse ¥ Stampa

T4 Converti a Adobe PDF
# Converti a Adobe PDF & invia per e-mail
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»
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File prova.docx
Docurmento di Microsoft Office
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2. Controllare che I'impaginazione sia stata

importata correttamente da OpenOffice;

3. Selezionare file - esporta nel formato PDF ...
4, Barrare la casella Generale PDF/A-1;

5. Cliccare su esporta;

6. A questo punto scegliere dove esportare il file.

Il file & gia pronto per la firma digitale e quindi per

la trasmissione al Registro Imprese.

Possibili segnalazioni:

Nel corso delle verifiche effettuate in alcuni casi

Opzioni PD&

3

it
Collegamenti || Sicurezza

Genetrale | Visualizzazions iniziale || Interfaccia ukente

Intervallo
O Tutta
O Pagine
(%) Selezione

Irnrmnagini
O Compressione senza perdite
@ Compressions JPEG

Oualica 0%, =
[ Riduci risoluzione immagine 200 DPI
Generale
PDFfA-1
PDF con tag

Crea formato PDF
Invia formata FOF
[CIEsparta segnaliri:
D Esporta annotazioni

|:| Esporta pagine wuobe inserite automaticamente
[ crea un file ibride

Esporta I[ Annulla ][ 7

Problemi nel corso dell’esportazione in formato PDF

€ comparsa la seguente segnalazione: &

Durante |'esportazione nel Formata POF si sono verificati | sequenti
problemi:

o PDFSA rasparenza | PDF/A non permette |a trasparenza,

Non preoccupatevi premete “OK” e tutto si

risolve, il messaggio segnala che esistono delle

immagini trasparenti che verranno rese opache

Un oggetto trasparente & stato
trasformata in opaca,

senza influenzare il risultato.

Utilizziamo “Adobe Acrobat 9 Pro Extended

pe

ADOBE ACROBAT" 9 PRO EXTENDED

ersione 9.0.0

EBrevetti e note legal

Riconoscimenti

"" Copyright 1984-2003 Adobe Systems Incorporated e rispettivi licenziatari,
Adobe

Tutki i diritti risery ati,
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Stampa

Prima di tutto occorre “stampare” il file
.doc o .docx usando la stampate virtuale

“Adobe PDF”;

Stamparite

iadobe PDF

Iome:

Proprietd
Trowa stampante.. .

[] stampa su file
[ Stampa Fronte retra

Stato:
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Percorso:
Commenta:

Adobe PDF Corverter
Documentiy*, pdf

Pagine da stampare
() Tutte

() Pagina corrente
) Pagine:

Copie

Mumero di copie: |1

.!.:)

Fascicola
Immettere i numetri di pagina efo gli
intervall di pagina separati da virgole, a
partire dall'inizio del documenta o della
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Stampa dit | Documento Zoom

Pagine per foglio: |1 pagina
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Messun adattamento

Adatta al Formato:

una volta aperto il file PDF con Adobe
Acrobat 9 Pro Extended, software non
Si

“open source”, deve procede nel

seguente modo:
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3. Manuale_POFA.pdf
Esporta pidl file. ..
4 H:\DOCUMENT T aa POFY, . \Manuale_PDFA.pdf
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1

Adobe Acrobat

s

Nel 95% dei casi si ha la seguente

Q

segnalazione:

1l documento & stato salvato ma non & stato possibile convertivlo in base al
profilo standard selezionato Conveerti in PDF]A, Utilizzare la verifica preliminare
con il profilo Corvertiin PDFIA per identificare le proprietd del documento che
ne impediscono la conformita al profila,
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A questo punto la situazione si complica ed occorre procedere con la verifica preliminare ...

|.E;' File prova PDF-A.pdf - Adobe Acrobat Pro Extended

ME
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|'1‘| Anteprima conversione

o Ottimizzatore PDF. ..

* Definizioni processi JOF. ..

O
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x Il profila di verifica preliminare "Converti in PDFfA-1a (sRGE)" ha rilevato | seguenti errori;
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-Lfé': Converti in PDFf&-1a {1 oggetto)
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}E? Rimuovi compressione strutbura documento (1 oggetto)
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Elx Il docurnenta PDF non & compatibile con PDFIA-1a (2005)

' Hx POF strutturato: Woce Modo della struttura ad albero mancanke

3 MarkInfo mancants

b x Glifi mancanti nel font incorparata {1 corrispondenza su 1 pagina)

'2 Pitr di una codifica in CMap del fonk TrueType simbolico (1 cotrispondenza su 1 pagina)
: [ﬂ-"x voce di codifica non consentita per il font simbalico TrueType {1 corrispondenza su 1 pagi
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& ,@) Informagioni su Yerifica preliminare

S

¥

_] 2

Ck Mostra in Istantanea rapida| @1 Incorporazions kraccia di revisione, | J ﬂ Crea rapporka...

Ora, o ci si accontenta di un modesto PDF/A — 1b o si passa ad OpenOffice; triste consolazione

anche perché il programma costa diverse centinaia di euro!
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Convertire in PDF/A un file PDF con OpenOffice

Esiste la possibilita di utilizzare OpenOffice per convertire i normali file PDF in PDF/A-1a ma
occorre procedere con l'installazione di una apposita estensione in quanto originariamente questa
funzione non e compresa in OpenOffice 3.0.1.

L’estensione, dalla scontata denominazione “PDF Import”, la si puo trovare all’indirizzo:

http://extensions.services.openoffice.org/project/pdfimport

Cliccare su “Get it” per Windows o altro sistema operativo e:

1) Salvare il file sul disco fisso: il file pdfimport.oxt puo essere salvato in qualsiasi cartella.
Se qualcosa non dovesse funzionare come indicato (quasi sempre) non disperatevi,
chiudete le finestre che dovessero comparire e tornate alla finestra “Thank You” da cui e
possibile cliccare sulla prima voce “here” per avviare manualmente il download del file
scegliendo la voce Salva e successivamente una cartella a piacere.

2) Installare I'estensione in OpenOffice: per I'installazione procedere nel seguente modo:
da start - tutti i programmi - andate su OpenOffice.org 3.0 e quindi su
OpenOffice.org. Accedere al menu “strumenti” - “gestione estensioni” e poi cliccare su
“aggiungi”. A questo punto cercate il file pdfimport.oxt scegliere “installazione per tutti
gli utenti” e completare l'installazione (fate scorrere il contratto fino in fondo).

3) Con l'applicazione “Draw” (disegno) aprite il file PDF. Ora occorre esportare in formato

PDF/A esattamente come indicato con “Writer”.
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Problemi di conversione con Draw

Perdita di Formattazione

Purtroppo le prove effettuare non hanno dato risultati soddisfacenti: il file generato & molto

diverso da quello originale e spesso ¢ illeggibile:

7] circolare n 11 2008 PDF-A.pdf - Adobe Acrobat Pro Extended [__]@]
File Modifica ‘ista Documento Commenti Moduli - Strumenti  Awanzabe  Finestra 7 ®
jj Crea = E@ Combina ~ a;_] ~ J = //d = |%| = E = _;) < Typewriter o
) = =] Q) SRS SN SRR UOREES .

e 1l documenta viene visualizzato in modalits PDF/A.

Prot. N. 662/34 A tutti gli Iscritti all'Albo
Y dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili
di Brescia—Leoro Sede

Cari Colleghi,
Comunichiamo quanto segue:
Difesa della Professione

Il Consiglio Nazionale dei Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili ha stabilito di emanare, con cadenza periodi
circolari sulle questioni piu attuali della nostra tematica professionale.

Tali circolari, per l'autorevolezza del soggetto da cui provengono, costituiscono certamente un riferimento importa
quotidianita professionale e sia per eventuali situazioni di contenzioso che dovessero venire a generarsi.

Peraltro, la non trascurabile attenzione che tutta la stampa specializzata ha dedicato alle suddette circolari, fornisg
come la scelta sia stata politicamente opportuna perché individua la nostra categoria come soggetto autorevole cif
al dibattito nazionale in materia di economia.

Le circolari fino a questo momento pubblicate sono state le seguenti:
CIRCOLARE N 1R DEL 12 MAGGIO 2008: “La determinazione del reddito derivante dall'esercizio abituale di ar]
dopo le madifiche del D.L. n. 223/2006 e della L. n. 296/2006";
CIRCOLARE N._2/IR DEL 5 GIUGNO 2008: “L'applicazione dell'lRAP per i lavoratori autonomi e il requisito dell'al
organizzazione”;

CIRCOLARE N 3R DEL 23 GIUGNO 2008: “La nomina del prefessionista che attesta il piano di risanamento”;
CIRCOLARE N 4/IR DEL 14 LUGLIO 2008 : “Studi di settore e tutela del contribuente”.

Le medesime possono essere scaricatendahsitdcec.it

Nello specifico segnaliamo, per la particolare attualita dell'argomento, quella sugli studi di settore che allo stato cof

I modo per evitare le alterazioni del file esiste ma richiede I'applicazione di uno stratagemma:
salvate il file in formato .jpg anziché in formato .pdf ed apritelo con “Draw”. Una volta importato
esportatelo in PDF/A. Se il vostro programma non prevede la passibilita di salvare in formato . jpg
basta utilizzare il programma ”PDFCreator” (sempre gratuito) e convertite il vostro file PDF in file
JPG.

Dopo questo trucco il risultato & nettamente migliore:
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|'E1 File prova PDF-A O1.pdf - Adobe Acrobat Pro Extended

File Modifica Wista Documento  Commenti Moduli Strumenti  Avanzabe Finestra 7

? Crea = E@Combina' &]]' I"]' /' < E' /_P' Typewriter -
OO0 #8000 kO & | ee ] H| ' -

O 1l documento viene visualizzato in modalitd POFTA.

DI BRESCIA

C.F. e P.L. 02953440985
Circolare N.11 /2008

Prot. N. 662/34

Cari Colleghi,
Comunichiamo quanto segue:

Difesa della Professione

circolari sulle questioni pil attuali della nostra tematica professionale.

al dibattito nazionale in materia di economia.

Pagine in negativo

ORDINE DEI DOTTORI COMMERCIALISTI E DEGLI ESPERTI CONTABILI

via Marsala 17 - 25122 Brescia
tel. 0303752348 - 0303754670 telefax 0303752913 - 0303754876

Brescia, 4 agosto 2008

A tutti gli Iscritti all Albo
dei Dottori Commercialisfi
e degli Esperti Contabili
di Brescia - Loro Sede

¥

Il Consiglio Nazionale dei Dottori Commercialisti ed Espertl Contabili ha stabilito di emanare, con cadenza pericdica, alcune

Tali crrcolari, per autorevolezza del soggetto da cui provengono, costituiscano certamente un rifermento importante sia per la
quotidianita professionale e sia per eventuali situazioni di contenzioso che dovessero venire a generarsi,

Peraltro, la non trascurabile attenzione che futta la stampa specializzata ha dedicato alle suddette circolari, fornisce la misura di
come la scelta sia stata politicamente opportuna perché individua la nostra categoria come soggetto autorevole che contribuisce

Puo accadere che i file PDF, derivanti da scansioni, una volta ||‘:j circolare n 11 20(

aperti con OpenOffice Draw presentino tutte le pagine in

File Modifica Visualizza

“negativo” (caratteri bianchi su sfondo nero). Per risolvere 15 7| |standard li
. . . . " ) P L
questo inconveniente selezionate la pagina “in negativo O A

. . o . L . L= neiell
cliccare all’interno per far apparire i quadratini verdi suoi bordi,
& = &

dopodiché si deve selezionare il “filtro” e quindi la casella |

S g p—

“inverti”. Ripetere la procedura per tutte le pagine da invertire.
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Verifica dei documento PDF/A

T circolare n 11 2008 PDF-A.pdf - Adobe Acrobat Pri

Come Sl pU(\) Vedel"e da”e immaglnl precedentl File. }MUd\ﬁcé .l\fista Documento Commenti Moduli - Strumenti
W& Em A E R
quando si apre un file PDF/A con Acrobat 9 appare in | o = =, $ 1l

@ 1l documenta viene visualizzato in modalita POFSA,

testa al documento una banda azzurra. Cliccando

Norme

sulla apposita icona & poi possibile verificare il tipo di Conformita

Standard: PDF/A-1A
Mome 150: IS0 19005-1
Stato: verifica non ancora eseguita

versione ovvero se il file € PDF/A-1a o PDF/A-1b.

Werifica conformita. .

Apri verifica preliminare

Considerazioni finali

Si & gia accennato al fatto che i file in formato PDF/A hanno una dimensione maggiore dei normali
file PDF; la prova effettuata ha fornito i seguenti risultati.

Un file, contenente una sola riga di testo, salvato in formato .doc & di 21,5 KB mentre lo stesso file
salvato in formato .docx (Word 2007) ha una dimensione di 9,74 KB.

Da Word utilizzando PDFCreator si & ottenuto un file .pdf di 13,0 KB; questo file importato da Draw
e salvato in formato PDF/A ha una dimensione di 22,1 KB ovvero il 62,3% in piu rispetto al file PDF
e il 126,9% in piu del file originale. Se si usa Acrobat 9 Pro la dimensione del file PDF/A 1b (come
gia detto é quasi impossibile ottenere file in formato PDF/A 1a con Acrobat 9 Pro) e di ben 37,0 KB
con un incremento del 279,9% rispetto al file originale!

Proviamo con OpenOffice: il file contenente la stessa riga di testo una volta salvato da Writer in
formato .odt ha una dimensione di 7,65 KB se invece lo si esporta direttamente in formato PDF/A-
1a si ottiene un file di 25,1 KB. Anche per quanto riguarda le dimensioni dei file OpenOffice ¢ Ia

migliore soluzione soprattutto se si usano file ottenuti da scansioni.
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